附件2：
个人所得税年度汇算自行申报
（手机 APP端）操作指引
选择标准申报
√　填报方式 1：选择预填报服务　　
一、确认基本信息
二、生成和确认申报表信息
三、修改申报表信息
四、缴纳税款或申请退税
五、更正与作废
√　填报方式 2：选择自行填写
1、 填写收入和税前扣除信息
2、 缴纳税款或申请退税
3、 更正与作废
√　其他情况
使用手机APP端申报，您可以从以下入口进入年度汇算：
一是从首页的【常用业务】区块的【综合所得年度汇算】进入；
二是从【快捷入口】-【我要办税】下或底部【办税】菜单进入后，点击在【税费申报】下的【综合所得年度汇算】。
场景：标准申报
居民个人2019年度综合所得年收入额超过6万元时，可以在3月1日至6月30日内，通过标准申报办理年度汇算。居民个人取得境外所得的，请到办税服务厅办理。
填报方式1选择预填报服务
进入申报界面，选择【使用已申报数据填写】：
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezP6PDSNjmibmS0qUnO1icDVkialtdhUMBQtrnxZbcESbyP4g1a0GQOyJL2OFUwYHpHH4CnFNRqtuzFibQ/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
一、确认基本信息
基本信息页面支持修改“电子邮箱、联系地址”信息， 选择本次申报的汇缴地，如下图所示：
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp81n4DbRvOukw7bfetAGWHr8MiaHjoky819NCYrHQcvaFV1qgexmcc5FjA/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]  [image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp81m9aVgcp0icrt7qUU4lOO0C3vVVDvdpnz5XOPibyweLbauCiaJUnjMkydA/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
二、生成和确认申报表信息
系统将自动归集您在纳税年度的收入纳税数据[工资薪金、劳务报酬（保险营销员、证券经纪人）、特许权使用费所得]，并直接预填至相应申报栏次。其他劳务报酬和稿酬所得的填报，见本场景填报方式1第三步中的【新增劳务报酬或稿酬】。
您可点击对应项目，进入详情界面核对：
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp8155TvmQQVIfKIshrkTnhKxbbTdib6DCZYmBZuFlbibSsyOsjn6lc46syg/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]    [image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp81BkYrDFLiafHU24nR8t5Ck2qPjeZTSSTtDu9gsLdxNqMI1QqicWSyFkAQ/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
若您确认申报数据无误，可跳过【三、修改申报表信息】步骤，直接提交申报进行缴款或退税。
三、修改申报表信息
若您需要修改已预填的申报数据，可修改对应明细表或附表。
（一）完善收入数据
在收入列表界面，您可分所得项目，进行收入的【新增】和【修改】。如您认为某条收入信息非本人取得，可进行【申诉】、【删除】。操作后，相应收入均不纳入年度汇算。

1. 全年一次性奖金设置：
[image: ]
2. 年度汇算时，如您选择将全年一次性奖金合并至综合所得计税的，或者有多笔全年一次性奖金的，可通过【奖金计税方式选择】进行设置。
3. 新增劳务报酬或稿酬可在对应列表明细界面，点击【新增】，选择【查询导入】，在查询结果界面勾选相应收入后可带入。
[image: ]
（二）完善扣除信息
点击除专项附加扣除之外的明细数据可进入对应详情界面，您可进行【新增】、【修改】、【删除】、【申诉】等操作，步骤同前一步的（一）完善收入数据一致。
1. 专项附加扣除
若同一专项附加扣除有重复事实或同时存在住房租金和住房贷款利息，则系统界面上将出现提示。此时，您需要对相关信息进行确认。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezP6PDSNjmibmS0qUnO1icDVkiayy67rertMZnoeJzL5H2feUKBwRBdfHkVIhwTfqnQcHrwEHzDuUVsHg/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
若您需要新增或修改专项附加扣除信息，可点击【新增】， 跳转至采集界面。采集完成后，可选择跳转回年度汇算继续填报。
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2. 专项扣除（三险一金）
在专项扣除列表界面，您可分项目进行新增和修改。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp81JeNmp1JgGTJtsHpu4CMCnqAq1Y50iblUdXeibKnyZvJKlPCuhhNzB9SA/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
3. 商业健康险（税收递延养老保险）
在其他扣除明细列表界面，您可点击【商业健康险】、【税收递延养老保险】页面，分别进行新增和修改。
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4. 准予扣除的捐赠额
在准予扣除的捐赠额列表界面，您可进行新增和修改。
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新增捐赠额后，可点击【调整金额】设置您要在综合所得中扣除的金额。
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（三）税款计算
如您有减免税事项，可以点击【减免税额】新增相关信息。确认结果后，点击【提交申报】。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezP6PDSNjmibmS0qUnO1icDVkiajKDZLR3IgQaxKv1SqmslutPib1nYbPMYtTsp9hh6BlQ2Wewv8sEXC4w/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
四、缴纳税款或申请退税
若您收入不足12万元且有应补税额，或者收入超出12万元但应补税额≤400 元，申报提交后无需缴款。
（一）缴税
若您存在应补税额但不符合免于申报，可点击【立即缴税】进入缴税。
选择相应的缴税方式，完成支付。
若暂不缴款可以选择【返回首页】或【查看申报记录】， 后续可再次进行缴款。
（二）申请退税
若您存在多缴税款，可点击【申请退税】。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp81ESUyMvcJ7HibQgLEORpddb4LalEpiamUlYj0SVwJqFYPQXicxSLfibOUDQ/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
进入银行卡选择界面，会自动带出添加好的银行卡。可以点击【添加银行卡信息】。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezP6PDSNjmibmS0qUnO1icDVkiaSycvPniatp97mUyY2auWWicqOHnc4tBHrt6uLXhdf1UoicfaKDw78w9Sg/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
选择银行卡后提交退税申请，可以看到退税申请进度。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp81hAoibe9Fm0B4uEkAudC5EeWAq2WmyyyjKbnZxAQ0FFicj1cGqzvzwtZw/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
如果您的银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点击【暂不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp81zh8ERRODy1DL1c4CtVY4iaYN6pfEkefhrkBFcHTtpLF6qMibAHHgh7fA/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]  [image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezN9K8urC1KQkiazLEJNFhp81FcCCC2NbT1OlY5cbdxTnsNoHTaSeLThH67vq0fOFhAuRuFzBJkVTEA/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
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五、更正与作废
您可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-【申报详情】查看已申报情况。若您发现申报有误，可点击【更正】或【作废】。
[bookmark: _GoBack]划重点1：【申诉】和【删除】区别在于，【申诉】后，相应记录将进入税务系统内部异议申诉环节进行处理；而【删除】后，相应记录不进入异议申诉环节。您对某条记录进行申诉或删除后，可以“撤销申诉”或“恢复删除”。
划重点2：更正时，标准申报不支持切换为简易申报，可作废原申报后重新申报成简易申报。
划重点3：缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过更正申报进行处理。若退税进度显示 “税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。
划重点4：退税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡(中国工商银行、中国农业银行、中国银行、中国建设银行、交通银行、中信银行、中国光大银行、华夏银行、广发银行股份有限公司、招商银行、兴业银行、上海浦东发展银行、中国邮政储蓄银行、东亚银行)，若选择二类三类卡存在退税失败风险。您可以通过电话银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于一类卡。
划重点5：请确保退税账户在收到退税前处于正常状态，账户挂失、未激活、注销等均会造成退税不成功。
划重点6：添加退税银行卡，除可在退税申请时进行添加外，还可以通过【个人中心】-【银行卡】模块添加。
填报方式2选择自行填写
进入申报界面，选择【自行填写】，确认基本信息。
一、填写收入和税前扣除信息
除专项附加扣除信息、商业健康险、税收递延养老保险、准予扣除的捐赠额、减免税额外，可直接填写申报表各项数据。
商业健康险、税收递延养老保险、准予扣除的捐赠额、减免税额需先填写附表，填写后相关信息带入主表。主表不能直接填写。
专项附加扣除信息根据采集信息自动计算可扣除金额， 如需修改或新增，请参考【选择预填报服务】时的操作。 
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezP6PDSNjmibmS0qUnO1icDVkiaVcXTLIjPWekbpvXDV8cjZkDBRQ80CdpuZMRL8wuNZlSBegsGPbIJUQ/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
二、缴纳税款或申请退税
同【选择预填报服务】时操作一致。
三、更正与作废
同【选择预填报服务】时操作一致。
划重点：若您存在非居民个人所得税申报记录，系统不提供预填，您需要自行填写申报表。
其他情况
若您是无住所居民个人，且按取得数月奖金预缴税款的， 可以选择将一笔数月奖金按照全年一次性奖金单独计算。若 您还有公益性捐赠支出，可以选择在综合所得和全年一次性 奖金之间进行分配。
您可在税款计算界面，点击【全年一次性奖金应纳税额】， 进入详情填写相应收入。若您有公益性捐赠支出，您可点击【准予扣除的捐赠额】（或在收入和税前扣除信息界面的【准予扣除的捐赠额】）进入捐赠详情界面进行【新增】和【设置扣除】。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezP6PDSNjmibmS0qUnO1icDVkia0OKlOcrpWEFM0iboZE3ogJzHcvZGcvC7QIebxtq6n6CTaphrBU5v7jw/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/HTVGF9ibYezP6PDSNjmibmS0qUnO1icDVkiabvJdHQdSt2RMp4mvYmqIeTwK8icMfQibh5Bbn4faPMfHnLqMuWIyfMxQ/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
划重点：系统将自动计算按全年一次性奖金计税的应纳税额，您需要将按数月奖金申报的已缴税额，合并进全年已缴税额进行填写。
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