
新疆农业大学校园临时卡管理暂行办法
　　为规范校园临时卡管理，保障学校师生利益，改善师生就餐环境，维护一卡通系统的稳定运行，特制定本暂行办法。
　　一、临时卡使用范围及办理原则
　　校园临时卡（以下简称“临时卡”）主要用于校内消费和学校门禁。办理临时卡实行实名制，在一卡通系统内登记持卡人主要身份信息。 

　　二、临时卡办理对象
满足以下条件之一者方可办理临时卡：（1）经学校批准同意聘用的短期（临时）用工人员；（2）教职工家属；（3）附属中学的中小学学生；（4）经学校批准或同意，在学校学习的非普通全日制学历教育及非学历教育学生；（5）短期来校公务、培训、访问、交流等人员；（6）学校及有关部门认定的其他人员（如：在体育部进行体育活动的人员及商户的工作人员等）。
三、临时卡办理要求
1.办理临时卡，需提供以下材料：

办卡人身份证复印件一份，属于教职工家属需提供户口本（或相关户籍证明），属于短期来校公务、培训、访问、交流等人员，需二级单位提供培训或会议通知。
2.临时卡首次办理时，需填写《新疆农业大学校园“临时卡”申请表》，所在部门签字盖章，保卫处进行审批。丢失后重新补办时可由持卡人本人凭身份证件办理。
3.批量办卡由各单位派专人集中办理，填写《新疆农业大学临时卡集体办理申请表 》，所在部门签字盖章，保卫处进行审批。单位需提前三天交于校园卡管理中心以便制卡，满足用卡需求。

4、临时卡充值和使用要遵守学校财务处及相关部门的管理规定。
四、临时卡使用期限

　　临时卡办理时设定有效期限。不超过一年设定，聘用工聘用期限不足一年的，按照实际聘用期限设定。一年以内的短期来校人员，按实际工作期限设定。其他均按不超过一年设定。 

　　临时卡有效期满，若需要继续使用的，须持本人办卡时的有效证件及相关证明申请延期。延期时限最长为1年，可以多次延期。
　　对超过使用期限3个月，仍未办理延期手续的临时卡，将按无主卡处理，终止该临时卡的使用，并进行系统自动销户。
　　五、临时卡相关费用
办理临时卡收取工本费15元/张。若申请人工作、学习结束或离职，需将卡内余额消费完毕，不退还卡内余额、不退工本费。

　　六、其他
　　1.《新疆农业大学校园一卡通管理办法（试行）》与本暂行办法中关于临时卡有关规定不符的，以本暂行办法为准。本暂行办法未尽事宜，参照《新疆农业大学校园一卡通管理办法（试行）》相关规定执行。
2.本办法自印发之日起实行，本办法由财务处负责解释

附表：附件一（为个人办理）、

附件二和附件三（为集体办理）

附件一 
新疆农业大学校园“临时卡”申请表（个人）
	姓名
	
	性别
	

	民族
	
	申请人联系方式
	

	申办类型
	实名制临时卡

	身份证号
	

	户籍所在地
	

	事由
	

	卡片有效期限
	     年    月   日——      年   月   日

	申请人所在部门审批意见：
负责人签字：（公章）
日期：
	新疆农业大学保卫处审批意见：
负责人签字：（公章）
日期：

	须知：1、表格修改、涂改无效。表格交至校园卡一卡通管理中心（地点：学轩西餐厅对）2、该卡工本费15元（壹拾伍元整）。该卡丢失，需要带有效证件（身份证原件）至卡务中心补办。离校时该卡自行清零，不给予现金退款。3、联系电话：0991-8768771


附件二
新疆农业大学校园“临时卡”申请表（批量）
	申办单位
	
	申办人数
	

	经办人
	
	联系方式
	

	申办事由
	

	申请人所在部门审批意见：
负责人签字：（公章）
日期：
	新疆农业大学保卫处审批意见：
负责人签字：（公章）
日期：

	须知：1、表格修改、涂改无效。表格交至校园卡一卡通管理中心（地点：学轩西餐厅对）2、该卡工本费15元（壹拾伍元整）。该卡丢失，需要带有效证件（身份证原件）至卡务中心补办。离校时该卡自行清零，不给予现金退款。3、联系电话：0991-8768771


附件三

新疆农业大学校园“临时卡”申请表（批量）

	序号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


申办单位（盖章）

注：行数不够，可加行；页数不够，可加页。

