
否 

是 

未通过 

通过 

登陆“网上财务信息化综合服务平台” 

http://cwc.xjau.edu.cn/ 

填报人是否为 

项目经费负责人 
向项目经费负责人

申请报账授权 

网上报账系统 

项目经费负责人通过授

权系统将有关项目报账

权限授权给填报人 

日常报销 国内差旅费报销 

选择部门和项目，详细填写有关报销内容 

 

选择支付方式 

冲还借款 对公支付 对私支付 

规范填写对方单位全

称及银行账号等信息 

填写收款人职工号或者身份证

号，选择收款银行账号等信息 

选择提交审核，并打印报销单 

将签字等手续齐全的有效原始票据和附件等资料，与报

销单一并装入投递袋，送至财务处相关业务科室 

完成报销 补充手续 

退单 

业务科室必须先审核无误后，再扫单 




